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Jumlah Standar Operasional Prosedur (SOP) yang telah direvisi pada Badan 

Kepegawaian Dan Pengembangan Sumber Daya Manusia Kabupaten Kepulauan 

Anambas sebanyak 55 (lima puluh lima) SOP, sebagai berikut : 

 

NO NOMOR SOP JENIS STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 

1 01/BKPSDM/SOP/2025 Surat Keluar 

2 02/BKPSDM/SOP/2025 Surat Masuk 

3 03/BKPSDM/SOP/2025 Penyelenggaraan Rapat 

4 04/BKPSDM/SOP/2025 Permohonan Cuti 

5 05/BKPSDM/SOP/2025 Permohonan Izin 

6 06/BKPSDM/SOP/2025 Permohonan Kgb 

7 07/BKPSDM/SOP/2025 Permohonan Izin Belajar 

8 08/BKPSDM/SOP/2025 Penerimaan Barang Dan Jasa 

9 09/BKPSDM/SOP/2025 Pengeluaran Barang Dan Jasa 

10 10/BKPSDM/SOP/2025 Permohonan Barang Dan Jasa 

11 11/BKPSDM/SOP/2025 Peminjaman Barang Dan Jasa 

12 12/BKPSDM/SOP/2025 Penghapusan Barang Dan Jasa 

13 13/BKPSDM/SOP/2025 Dpa 

14 14/BKPSDM/SOP/2025 Iku 

15 15/BKPSDM/SOP/2025 Lakip 

16 16/BKPSDM/SOP/2025 Laporan Keuangan 

17 17/BKPSDM/SOP/2025 Prosedur Pembayaran Perjalanan Dinas 

18 18/BKPSDM/SOP/2025 Renja 

19 19/BKPSDM/SOP/2025 Renstra 

20 20/BKPSDM/SOP/2025 Rka 

21 21/BKPSDM/SOP/2025 Spj Keuangan 

22 22/BKPSDM/SOP/2025 Spm 

23 23/BKPSDM/SOP/2025 Penyediaan Data Dan Informasi Kepegwaian 

24 24/BKPSDM/SOP/2025 Penyediaan Informasi Kepegawaian Secara Digital 

25 25/BKPSDM/SOP/2025 Peremajaan Data Layanan Kepegawaian 

26 26/BKPSDM/SOP/2025 Peremajaan Data Mandiri 

27 27/BKPSDM/SOP/2025 Revisi Data Kepegawaian Non Bkn 

28 28/BKPSDM/SOP/2025 Penerbitan Nota Pertek Iv A Kebawah Usul Pensiun 

29 29/BKPSDM/SOP/2025 Penerbitan Nota Pertek Usul Pensiun 

30 30/BKPSDM/SOP/2025 Penetapan Sk Pemberhentian Pppk 

31 31/BKPSDM/SOP/2025 Proses Admin Iva Kebwh 

32 32/BKPSDM/SOP/2025 Proses Admin Ivb Ke Atas 

33 33/BKPSDM/SOP/2025 Serah Sk Pensiun Iv A Kebawah 

34 34/BKPSDM/SOP/2025 Serah Sk Pensiun Ivb Ke Atas 

35 35/BKPSDM/SOP/2025 Pelaksanaan Skd 

36 36/BKPSDM/SOP/2025 
Pelaksanaan Uji Kesehatan Bagi Cpns Sbg Syarat 
Pengangkatan Pns 

37 37/BKPSDM/SOP/2025 Penetapan Sk Pengangkatan Cpns 

38 38/BKPSDM/SOP/2025 Penetapan Sk Pengangkatan Pppk 

39 39/BKPSDM/SOP/2025 Pengangkatan Cpns Menjadi Pns 

40 40/BKPSDM/SOP/2025 Penyampaian Berkas Usul Penetapan Nip Cpns 



41 41/BKPSDM/SOP/2025 Penyampaian Sk Pengangkatan Cpns 

42 42/BKPSDM/SOP/2025 Penyampaian Sk Pengangkatan Pppk 

43 43/BKPSDM/SOP/2025 Penyerahan Sk Pengangkatan Pns 

44 44/BKPSDM/SOP/2025 Penyusunan Kebutuhan Formasi Asn 

45 45/BKPSDM/SOP/2025 Mutasi Masuk 

46 45/BKPSDM/SOP/2025 Mutasi Keluar 

47 47/BKPSDM/SOP/2025 Mutasi Opd 

48 48/BKPSDM/SOP/2025 Karis Karsu 

49 49/BKPSDM/SOP/2025 Kenaikan Pangkat 

50 50/BKPSDM/SOP/2025 Pencantuman Gelar 

51 51/BKPSDM/SOP/2025 Peninjauan Masa Kerja 

52 52/BKPSDM/SOP/2025 Ujian Dinas 

53 53/BKPSDM/SOP/2025 Diklat Kepemimpinan 

54 54/BKPSDM/SOP/2025 Diklat Teknis Fungsional 

55 55/BKPSDM/SOP/2025 Izin Perceraian Pegawai Asn 

56 56/BKPSDM/SOP/2025 Orientasi Pppk 

57 57/BKPSDM/SOP/2025 Pelatihan Dasar Cpns 

58 58/BKPSDM/SOP/2025 Pemeriksaan Pelanggaran Disiplin Asn 

59 59/BKPSDM/SOP/2025 Pengajuan Cuti Di Luar Tanggungan Negara 

60 60/BKPSDM/SOP/2025 Pengajuan Konduite Pegawai 

61 61/BKPSDM/SOP/2025 Penilaian Kinerja Pegawai Aparatur Sipil Negara 

62 62/BKPSDM/SOP/2025 Tugas Belajar Pns 

63 63/BKPSDM/SOP/2025 Usulan Satyalancana Karya Satya 
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